
 

 

 

是否經校內申請及

投標審核作業流程 

 

國立陽明交通大學研究發展處作業流程圖 
非國科會產學合作計畫作業 
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是否有合約或
關於先期技轉
等文件 

檢視相關文件 

主計室 

檢視相關文件 

研究發展處 
法務人員 

是否有經費編
列須經主計審
核及簽章資料 

是 

是 

否 

校長或授權代簽人之簽核 

研究發展處 

繕發函文或用印 

文書組 

否 

結束 

開始 

申請或投標須知及其

規定之申請或投標文

件、經費編列明細表 

審核應備文件、管理費編
列、是否超過件數規定 

計畫業務組 

備文 

主持人/系所中心 

是 

否 
主持人直接

洽議合作訂

定計畫書 

A 

A 

計畫是否成立 

是 
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提送合約書、函稿(簽呈)經

計畫主持人簽章 

主持人/系所中心 

函稿(簽呈)、計畫處
理表、合約書 

是否符合規定 
簽註意見退
回承辦單位 

是否需開立收據 

是 

否 

是 

否 

C B 

A 

簽約請款審核作業

流程 

合約書會核 

研究發展處法務人員

/計畫業務組 

覆核計畫相關經費並

核給計畫編號 

主計室 

覆核管理費 

計畫業務組 

開具請款收據 

出納組 

覆核計畫 

研究發展處 

主持人編列管理
費、專任人員保
費負擔及勞退金
(離職儲金)等各
項經費，提送計
畫書/合約書、
協議書等，擬函
稿(簽呈)，送委
託或補助機關首
期請款 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

B C 

校長或授權代簽人之簽核 

秘書處 

是否核准 
簽註意見退
回承辦單位 

是 

否 

D 

合約用印，繕發函文 

文書組 

填寫計畫處理表 

主持人/系所中心 

上傳決行公文及
合約等相關文件 



 

 

 

 

後期請款 

正確

是否為特殊案件 

變更延期、 

報告繳交 

是 

否 

是 否 

否 

主計室 

核對請款期別、金額 

秘書處 

校長或授權代
簽人之簽核 

主持人/系所中心 

提送函稿(簽呈) 

出納組 

開具請款收據 

結束 

會核資料 

計畫業務組 

其他請款、變更延期及

報告繳交審核作業流程 

D 

主持人/系所中心 

計畫相關作業 

是否產

生爭議 

會辦單位(如總務、人事、主計) 

審核 

否 
結案 

是 

授權人員(一級單位主管)釋疑 

法令解釋有模糊空間 

是否符

合法令 

計畫執行爭議處理流程 

結案 
是 

繕發函文或用印 

文書組 

否 

校長釋疑 

無法處理 

函請補助或委辦單位釋疑 

校長無法釋疑 

代為核決 

研究發展處
或一級主管 


