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使用者作業(申請端) 

•前置作業

•預約作業

大 綱



申請帳號/
加入計畫

基礎研究
核心設施
預約服務
管理系統
線上預約

時段預約/
序號預約

送樣代測
/現場實
驗

實驗完成
技術師結帳

繳費 收帳

使用者
預約者
行政人員

使用者
技術員
行政人員

使用者
技術員

服務流程

使用者
行政人員
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計畫預約

1.主持人：
直接以國科會帳密登入基礎研
究核心設施預約服務管理系統
預約
2.學生/博後/助理：
先至國科會官網申請帳密，再
以該組帳密至基礎研究核心設
施預約服務管理系統預約
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使用者端申請帳號

非國科會計畫預約

1.研究人才：
以國科會帳密登入基礎研究
核心設施預約服務管理系統
2.廠商/學生/博後/助理：
基礎研究核心設施預約服務
管理系統線上註冊，填寫註
冊資料送出後會請使用者列
印”儀器中心使用同意書”，
同意書由申請者及機關負責
人(可由單位主管代簽)簽名 (
蓋章不收)、蓋上公司大小通
知認證中心。



使用者端-學生新增計畫(1/3)
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1. 學生跟計畫主持人老師取得計畫代碼，加入計畫

填入核定清單上計畫編號共六欄



使用者端-學生新增計畫(2/3)
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2. 確認計畫編號無誤後先選擇認證中心、「是否送出：暫
存」確定



使用者端-學生新增計畫(3/3)
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3. 確定後會請使用者列印”專題計畫使用同意書”
4. 學生和主持人”簽名”後掃描同意書，並上傳同意書電子

檔、選擇「是否送出：確定」確定

5. 帳號及該計畫開通使用，全部中心均可使用！



使用者端-線上預約作業(基礎預約)
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1. 使用者進入線上預約作業之後，輸入條件查詢

2. 選擇要預約的儀器，之後點選基礎預約



使用者端-基礎預約(序號預約)
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1. 選擇扣款專題計畫(如果為廠商則預設付費方式為現金)
2. 如果儀器的預約方式為序號預約，則選擇預定實驗月份

3. 選擇操作方式、輸入樣品與實驗件數後點選費用試算

4. 輸入驗證碼後點選確定預約



使用者端-基礎預約(時段預約)
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1. 選擇扣款專題計畫(如果為廠商則付費方式為現金)
2. 如果儀器的預約方式為時段預約，則選擇設定時段



使用者端-立即預約(時段預約)
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3. 點選您要選擇的時段



使用者端-立即預約(時段預約)
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4. 選擇操作方式、輸入樣品與實驗件數後點選費用試算

5. 輸入驗證碼後點選確定預約



使用者端-線上預約作業(尖端預約)
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1. 使用者進入線上預約作業之後，輸入條件查詢

2. 選擇要預約的儀器，之後點選尖端預約

3. 查詢結果欄後方可下載此儀器的尖端服務申請書



使用者端-尖端預約
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1. 除填寫基礎預約需要填寫的項目以外，需填入尖端服務
計畫名稱且上傳尖端服務審核文件(申請書連結附於下方)



使用者端-個人執照資料維護
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1. 選擇中心、儀器，填寫證照編號以及使用期限

2. 附件上傳之後點選確定進行申請
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K5.績效填報作業

Step 1 進入K5.績效填報作業
 查詢結果會列出自己或是曾經有加入專題計畫之主持人在每一年度所

使用的儀器。
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Step 2選取欲填報年度資料後，點選左側「填報」按鈕

 可點選「新增績效」手動填報，或是採用「由學術研發服務網帶入」，若是實驗
結果尚未發表則可點選「實驗結果尚未發表」。



18

Step 2-1 手動填寫：
 填寫相關欄位點選「確定」後即完成填報
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Step 2-2 學術研發服務網帶入：
 查詢並勾選欲填報之論文後點選「進行填報」即完成填報。
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